Guatemala, 20 de noviembre de 2020

Licenciado
Leonel Estuardo Reves Estrada
Viceministro de Cultura

Ministerio de Cultura y Deportes
5u Despacho

Estimade sefor viceministro:

De manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle
mi informe de actividades mensuales conforme a lo es tipulado en el Contrato
Administrativo por servicios Técnicos Numero B869-2020 aprobado
mediante el Acuerdo Ministerial Numero 10-2020, correspondiente al periodo
del mes de noviembre del presente afio, y para el cobro de mis honorarios
estoy presentando la factura nimero 2924629265 serie 280044159

Actividades realizadas:

1. Apoyar en la elaboracion de Runn de las actividades realizadas
en el mes de noviembre del presente afic de ia Direccidn de
Participacidon Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de tas Culturas.

2. Apoya con la actividad de escaneos de documentos de
liquidacion, oficios recibidos vy enviados de la Direccién de
Participacion Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

3. Apoya en ia conformacion de expedientes de liquidacién de las
actividades del mes de noviembre de 2020, de la Direccion de
Participacion Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

4. Apoyar en la redaccidn oportuna oficios, conocimientos y
documentos administrativos de la Direccion de Participacior
Ciudadana de la Direccién General de Desarrolio
Cultural y Fortalecimiento de las Culturas



L

Apoyar en la actividad diaria de archivar documentos y en la
implementacion de un sistema de archivo de la documentacion
recibida y enviada de la Direccion de Participacion Ciudadana de
ta Direccion General de Desarrolle Cultural v Fortalecimiento de
tas Culturas.

6. Apoyar en la actividad de folocopias en documentos de gue se
requiere de la Direccion de Participacion Ciudadana de la
Direccién General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas.

7. Apoyar en la conformacion de expedientes de los promotores y

gestores culturales bajo el reglo 029 de Iz Direccion de
Participacion Ciudadana de fa Direccidn General de Desarrollo
Cultural y Fortalecimiento de las Culiuras.

8. Apoyar con la reproduccién y traslado de documentos de
liquidacién de la Direccidén de Participacion Ciudadana de la
Direccion General de Desarrolio Cultural v Fortalecimiento de las
Culturas.

Resultados obtenidos:

| Se presento el Runn del mes de noviembre v ia asistencia de namero de
personas en cada actividad de la Direccion de Participacion Ciudadana
de la Direccion General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las
Culturas.

2. Se cuenta con documentos digitalizados v ordenados de la Direccidn de
Participacion Ciudadana de la Direccién General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

3. Finalizados y liquidados los expedientes de las actividades realizadas
durante el mes de noviembre del presente afios de ia Direccion de
Participacion Ciudadana de la Direccion General de Desarrollo Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.

4. Se redactaron oficios, conocimientos y documentos administrativos, en
los que se traslada informacion importante para el cumplimiento de los
requerimientos establecidos en los documentos de iz Direccion de
Participacion Ciudadana de la Direccion General de Desarrolio Cultural y
Fortalecimiento de las Culturas.



Se apoyo en la organizacion de los documentos recibidos y enviados
para seguidamente archivarios en los leitz, para su posierior consulta %
resguardado de la Direccién de Participacion Ciudadana de la Direccién
General de Desarrollo Cultural v Fortalecimiento de las Culturas.

Se cuenta con documentos fisicos para archivarios y formas parte del
respaldo de la Direccion de Participacion Ciudadana de ia Direccién
General de Desarrolio Cultural y Fortalecimiento de las Culturas.

Se garantizo con el cumplimiento de los requisitos gue deben contener
los informes mensuales, para luego entregarios & la delegacion de
recursos Humanos de la Direccion de Participacion Cudadana de ia
Direccion General de Desarrolle Cultural vy Fortalecmiento de las
Culturas.

Se cuenta con un archivo fisico, clasificado vy ordenadeo de los
expedientes de liquidacion de la Direccién de Participacion Ciudadana
de la Direccion General de Desarrollo Cultural y Fortalecimiento de las
Culturas,
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